MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO DE JANEIRO - IFRJ

INSTRUGAO NORMATIVA PROEN N2 29, DE 21 DE AGOSTO DE 2024

Dispde sobre procedimentos para solicitacdo e/ou
alteracdo de composicdo do Nucleo Docente
Estruturante de curso de graduacdo do Instituto
Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio de
Janeiro (IFRJ).

A PRO-REITORA DE ENSINO BASICO, TECNICO E TECNOLOGICO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO,
CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO DE JANEIRO, no uso de suas atribuicdes legais que Ihe sdo conferidas
pela Portaria GR/IFRJ n2 899, de 29 de maio de 2018 e, considerando a Resolu¢do CONAES N2 01/2010 de
17 de junho de 2010 e a Resolugdo CONSUP/IFRJ n2 99, de 10 de outubro de 2022, resolve:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Normatizar os procedimentos para solicitacdo de composicdo e/ou alteracdo do Nucleo Docente
Estruturante (NDE) de curso de graduacao do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio
de Janeiro (IFRJ).

Art. 22 O NDE, cuja formacado é obrigatdria para cada curso de graduagao em atividade, é constituido por
membros do corpo docente que tem por responsabilidade atuar no processo de concepc¢ao, consolidacao
e continua atualizacao do projeto pedagdgico do curso.

Art. 32 Cabe a Pro-Reitoria de Ensino Basico Técnico e Tecnolégico (PROEN), por meio da Direcdo de
Planejamento e Desenvolvimento do Ensino (DPDE) e da Direcdo Adjunta de Ensino de Graduacdo
(DEGRAD), a orientagdo e atualizagdo dos procedimentos para solicitacdo de composi¢do e/ou alteragdo
do NDE, conforme normativas legais vigentes.

CAPITULO Il
DA SOLICITACAO DE COMPOSICAO DO NUCLEO DOCENTE ESTRUTURANTE

Art. 42 A composicdao do NDE devera ser definida, por indicacao entre pares, reunidao do Colegiado de
Curso.

§ 12 A Coordenacdo do curso de graduacao solicitard abertura de processo para emissdo de Portaria de
Nomeacdo do NDE no Sistema Integrado de Patrimdnio, Administracdo e Contratos (SIPAC), conforme
fluxo descrito no Anexo I.

§ 22 A partir da abertura do processo, toda e qualquer movimentacgao relacionada a composi¢cdao do NDE
do referido curso deverd ser tramitada por meio deste, que somente sera arquivado no SIPAC mediante
encerramento do curso.



§ 32 No ato da abertura do processo, a Coordenacdo do curso deverd informar o nome dos docentes
indicados ao NDE e respectivas matriculas funcionais, bem como anexar a Ata de Reunido do Colegiado
do Curso que homologa as indicacdes, assinada por todos os membros presentes.

§ 49 A Direcao de Ensino assinard Despacho para a DPDE, homologando as indicacdes e solicitando a
Portaria de NDE.

Art. 52 Cabe a PROEN, por meio da DPDE e da Diretoria Adjunta de Ensino de Graduagdo (DEGRAD),
deliberar acerca da adequacdo do NDE do curso de graduacdo e, sendo atendida a legislacdo vigente, o
processo serd encaminhado ao Gabinete da Reitoria para emissao da Portaria de Nomeacao.

Art. 62 A Coordenacdo do curso serd responsavel por descrever e manter atualizada, no Projeto
Pedagdgico do curso (PPC), a composi¢cdo do NDE.

§ 12 Apds insergcdo da informagdao no PPC, o arquivo atualizado no formato “.docx” devera ser
encaminhado, por e-mail, a DEGRAD, para que a versdao mais atualizada seja disponibilizada no site
institucional.

CAPITULO IlI
DA ALTERACAO DE COMPOSICAO DO NUCLEO DOCENTE ESTRUTURANTE

Art. 72 Cabe a Coordenag¢dao do curso solicitar recomposicdo do NDE, atendendo aos critérios
estabelecidos na legislagdao vigente e no Regulamento do Ensino de Graduacao.

§ 12 Periodicamente, a Coordenacdo do curso deverd promover estratégias de renovacdo parcial dos
integrantes do NDE de modo a assegurar a continuidade no processo de acompanhamento do curso.

Art. 82 A tramitacdo da solicitacdo de recomposicdao do NDE deverd seguir sob o mesmo processo que
originou a Portaria em vigéncia, contendo os seguintes documentos:

| - memorando eletrénico contendo o nome completo de cada novo membro, sua respectiva matricula
funcional e o nimero da Portaria vigente a ser substituida;

Il - ata de reunido do NDE em exercicio e ata de reunido do Colegiado do Curso, ambas homologando as
indicacOes e assinadas por todos os membros presentes;

Il - Portaria vigente que sera alterada.

§ 12 A Direc¢do de Ensino assinara Despacho para a DPDE, homologando as indica¢des.

Art. 92 Cabe a PROEN, por meio da DPDE e da DEGRAD, deliberar acerca da adequag¢ao do NDE do curso
de graduacdo e, sendo atendida a legislacdo vigente, o processo serd encaminhado ao Gabinete da
Reitoria para emissdo da Portaria de Nomeacao.

Art. 10. A Coordenacdo do curso serd responsavel por atualizar, no Projeto Pedagégico do curso, a
composicao do NDE.

§ 12 Apds alteracdo da informacdo no PPC, o arquivo atualizado no formato “.docx” devera ser
encaminhado, por e-mail, a CGGRAD, para que a versdo mais atualizada seja disponibilizada no site
institucional.



CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 11. Os casos omissos serdao encaminhados para a PROEN para andlise e parecer final.
Art. 12. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor em 01 de setembro de 2024.
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Anexo | da Instru¢dao Normativa PROEN/IFRJ N2 29 de 21 de agosto de 2024
1 PROCESSO

Tipo: Nomeagdo de Comissao
Cdédigo Conarq: 011 - Atos de criagdo, atas, relatérios

Assunto detalhado: Nomeacdo de Nucleo Docente Estruturante do curso (inserir nome do Curso) do campus
(inserir campus)

2 FLUXO PARA SOLICITAGAO DE NOMEAGAO DO NUCLEO DOCENTE ESTRUTURANTE DE CURSO DE

GRADUACAO
Setor Atividade

O solicitante devera preencher o requerimento em formulario
especifico ou acessando o Sistema de Formularios (caso ja exista
formulario com essa finalidade) e encaminhar para o e-mail da
Unidade Protocolizadora (UP) do respectivo campus para abertura
do processo.

21 Coordenacao

. de Curso Documentos:

- Formuladrio de Solicitacdo de Nomeacdo do Nucleo Docente
Estruturante do curso.

E responsabilidade do servidor acompanhar o andamento do
processo, via sistema SIPAC, até sua finaliza¢ao.

A Unidade Protocolizadora (UP) do campus cadastrara o formuldrio no
SIPAC e solicitara a assinatura da Direcdo de Ensino (DE) e dos

componentes do Nucleo Docente Estruturante do curso.
2.2 |UP do campus

Apds assinatura, a UP autuard o processo no SIPAC, e inserird como
interessado a DE do campus que o curso é ofertado, e tramitara para
a PROEN.

A DPDE autoriza a criacdo da comissao?

Ndo — Devolve o Processo a DE do campus com despacho solicitando
providéncias.

2.3 DPDE

Sim - Encaminha o processo ao Gabinete da Reitoria (GR) para
exaracao de Portaria de nomeacdo do Nucleo Docente Estruturante do
curso.




2.4

GR

O GR autoriza a criagdo da comissao?

Ndo - Devolve o Processo a DPDE com despacho solicitando
providéncias.

Sim - Inclui a Portaria de nomeagao do Nucleo Docente Estruturante
do curso e encaminha o processo para a PROEN.

2.5

DPDE

A DPDE toma ciéncia da PORTARIA DE PESSOAL/IFRJ designando os
componentes do Nucleo Docente Estruturante do curso e tramita o
Processo para a DE do Campus com despacho relatando a aprovagao
da nomeacdo do Nucleo Docente Estruturante do curso.

2.6

DE

A DE divulgara (via e-mail) a Portaria do Nucleo Docente Estruturante
do curso aos interessados (Coordenacgdo de Curso e componentes da
comissdo). O processo deverd ser mantido aberto e sob o mesmo serao
tramitadas futuras alteracbes da composicdo do Nucleo Docente
Estruturante do curso, mediante a inser¢do de um memorando
eletrénico com os dados da nova composicdo pela Coordenagdao do
Curso, que replicara este fluxo a partir do item 2.2 — “assinatura da
Dire¢ao de Ensino (DE) e dos componentes do Nucleo Docente
Estruturante do curso”. O processo somente serd arquivado mediante
encerramento do curso.

Duvidas sobre os procedimentos: dpde@ifrj.edu.br




Anexo Il da Instru¢gdo Normativa PROEN/IFR)} n2 29, de 21 de agosto de 2024
FORMULARIO PARA SOLICITACAO DE NOMEACAO DE NUCLEO DOCENTE ESTRUTURANTE DE CURSO DE

GRADUACAO

.. O ; . Céd. CONARQ
1] MINISTERIO DA EDUCAGAO o1
[ ] L INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO DE JANEIRO
] ] v. 01/2024

INSTITUTO PRO-REITORIA DE ENSINO BASICO, TECNICO E TECNOLOGICO

FEDERA_L DIRETORIA DE PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO DA EDUCAGAO
Rio de Janeiro

FORMULARIO PARA SOLICITACAO DE NOMEAGCAO PARA NUCLEO DOCENTE

ESTRUTURANTE DE CURSO DE GRADUAGAO
SOLICITANTE: COORDENAGAO DE CURSO SIAPE

E-MAIL INSTITUCIONAL TELEFONE

NOME DO CURSO DE GRADUAGAO

CAMPUS DE OFERTA

NOME DO(A) SERVIDOR(A) SIAPE
NOME DO(A) SERVIDOR(A) SIAPE
NOME DO(A) SERVIDOR(A) SIAPE
NOME DO(A) SERVIDOR(A) SIAPE
NOME DO(A) SERVIDOR(A) SIAPE
NOME DO(A) SERVIDOR(A) SIAPE




DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA ABERTURA DO PROCESSO

e FORMULARIO PARA SOLICITACAO DE NOMEAGCAO PARA NUCLEO DOCENTES
ESTRUTURANTE DE CURSO DE GRADUACAO

e ASSUNTO DETALHADO: Nomeacao de Nucleo Docente Estruturante do curso (inserir nome
do Curso) do campus (inserir campus)
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