MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO DE JANEIRO - IFRJ

INSTRUGAO NORMATIVA PROEN N2 24, DE 20 DE MAIO DE 2024

Normatiza os procedimentos, os fluxos, os prazos e
os modelos de documentos para aplicacdo de
prestagao alternativa referente a dia de guarda
religiosa.

A PRO-REITORA DE ENSINO BASICO, TECNICO E TECNOLOGICO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO,
CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO DE JANEIRO, nomeado pela Portaria GR/IFRJ n. 2 899, de 29 de maio de
2018, no uso de suas atribuicoes regimentais, resolve:

Art. 12 Expedir a presente Instrugao Normativa - IN, com a finalidade de normatizar os procedimentos,
os fluxos, os prazos e os modelos de documentos para aplicacdo de prestacdo alternativa referente a dia
de guarda religiosa dos discentes do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio de Janeiro
- IFRJ.

CAPITULO |
DOS CONCEITOS

Art. 22 Entende-se por Guarda Religiosa, a veda¢dao de frequéncia a aula ou a atividade académica
motivada por preceitos religiosos.

Art. 32 Entende-se por Prestacao Alternativa aquela que, definida a critério da Instituicdo, servira como
alternativa a auséncia de aula ou de atividade realizada em dia de Guarda Religiosa.

CAPITULO Il
DO REQUERIMENTO

Art. 42 Para comprovar a necessidade de ndo comparecimento a aula ou a atividade académica, por
motivo de Guarda Religiosa, o(a) discente devera solicitar Prestacdo Alternativa, por meio de
Requerimento Proéprio (Anexo |), na Secretaria Académica, em data prevista no calendario académico do
campus.

§ 12 No calendario académico de cada campus deverd constar data para a solicitacdo de prestacao
alternativa, bem como para divulgacao do resultado da solicitacao antes do inicio das atividades de cada
periodo letivo, podendo ser no mesmo ano civil ou no anterior.

§ 22 Caso a conversao religiosa ocorra apds a data fixada no calendario académico do campus ou em
decorréncia de fato superveniente, o(a) discente podera requerer Prestacdo Alternativa no decorrer do
periodo letivo, desde que seja com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias letivos em relacdo ao dia de
guarda religiosa.



Art. 52 O requerimento de Prestacdo Alternativa deverd ser composto por solicitacdo por escrito e
assinado pelo(a) discente ou seu responsavel legal, quando menor de idade, conforme modelo do Anexo
I, acompanhado de declarac¢do da instituicdo religiosa a que o(a) discente esteja vinculado(a), constando as
seguintes informagdes:

| - confirmacdo de que o(a) discente é membro(a) da instituicdo religiosa;
Il - fundamentos doutrinarios que justificam a guarda religiosa, indicando o periodo;
[l - assinatura da autoridade religiosa responsavel pela Instituicdo (nome completo e funcdo).

Pardgrafo Unico. O requerimento de Prestacdo Alternativa sé poderd ser indeferido se houver auséncia
de um dos itens previstos neste artigo.

Art. 62 Em caso de deferimento, a Secretaria Académica encaminhara o requerimento a Coordenadacao
de Curso correspondente, a qual, em consonancia com a Lei n2 13.796/2019, definird a Prestacdo
Alternativa a ser aplicada, considerando que:

| - para substituir a presenca em aula ou em atividade académica, aplica-se:

a) aulade reposicao, a ser realizada em data alternativa, no turno de estudo do(a) discente ou em
outro horario agendado e com sua anuéncia expressa; ou
b) trabalho escrito ou outra modalidade de atividade.

Il - — para substituir a prova, aplica-se outra atividade avaliativa, sendo que, no periodo letivo, pelo menos
uma atividade avaliativa devera ser presencial, a ser realizada em data alternativa, no turno de estudo
do(a) discente ou em outro hordrio agendado e com sua anuéncia expressa.

§ 19 A decisdo pelo tipo de Prestacdo Alternativa deverd considerar a disponibilidade de carga hordria
docente, a disponibilidade do(a) discente e o contelddo da aula, para conciliar as condig¢des institucionais
e as necessidades dos(as) estudantes.

§ 22 No cumprimento do inciso |, alinea “a” deste artigo, fica possibilitado agrupar as aulas de reposicao
em até um Unico dia da semana, desde que ndo decorrido mais do que 10 (dez) dias letivos em relacao
aos dias de guarda religiosa a que se referem.

§ 32 Mesmo dentro do prazo estipulado no paragrafo 29 deste artigo, a necessidade de aplicacdo da
prestacdo ndo justifica o ndo cumprimento do prazo determinado para entrega dos resultados de
frequéncia e nota, determinado para os(as) demais discentes.

§ 49 A anuéncia expressa, verbal ou escrita, de que tratam os incisos | e |l deste artigo devera ser dada
pelo(a) discente ao(a) docente responsavel pelo componente curricular, quando a Prestacao Alternativa
for marcada em turno diferente do seu turno de estudo. A Prestacdo Alternativa marcada no turno de
estudo do(a) discente ndo precisara de anuéncia.

§ 52 Havendo mais de um(a) discente que necessite de marcacdo de aula de reposicdo em turno diferente
do que estuda e, apresentada discordancia de disponibilidade destes(as), a instituicdo, observada sua
possibilidade, fixara hordrio que atender o maior niumero de interessados(as).

Art. 72 Em caso de indeferimento, a coordenacao deverd apresentar justificativa por escrito.

Art. 82 A Coordenacdo de Curso tera 15 (quinze) dias letivos, contados da data do requerimento, para
dar ciéncia ao(a) discente sobre o parecer emitido.

Art. 92 Em caso de discordancia em relacdo a posicdo da Coordenadoria de Curso, o(a) discente ou seu
responsdavel legal, em caso de menor de idade, podera recorrer da decisdo a Diretoria de Ensino do campus
por meio de formulario préprio (Anexo Ill).



CAPITULO Il
DO REGISTRO DE FREQUENCIA

Art. 10. Ao final do periodo letivo, o(a) docente responsavel pelo componente curricular em que houve
solicitacdo de Prestacdo Alternativa deverd entregar relatdrio (Anexo Il) a Coordenac¢do de Curso, com as
datas das guardas religiosas e as datas/atividades avaliativas referentes a Prestacdo Alternativa realizada.
Apds anuéncia, o(a) Coordenador(a) do Curso encaminhard o Anexo Il a Secretaria Académica, ou
equivalente, para justificar e abonar, no sistema académico, os dias de guarda religiosa que tiveram as
PrestacGes Alternativas efetivamente cumpridas pelo(a) discente.

§ 12 O cumprimento das formas de Prestacdo Alternativa substituird a obrigacao original para todos os
efeitos, inclusive regularizacao do registro de frequéncia.

§ 29 As atividades desenvolvidas devem considerar o Plano de Ensino do Componente Curricular e
corresponder ao planejamento do dia de auséncia do(a) discente.

Art. 11. Esta Instrugao Normativa entra em vigor em 12 de junho de 2024.

Rio de Janeiro, RJ, 20 de maio de 2024.
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ANEXO |
REQUERIMENTO DE PRESTACAO ALTERNATIVA

Nome do(a) discente:

Numero de matricula (se houver):

Campus:

Curso:

Regime:

Informo os dias de guarda religiosa e requeiro Prestacdo Alternativa para auséncia nas aulas e/ou
atividades académicas realizadas nestes dias da semana
e hordrios:

-RJ, de de20

Estudante ou responsavel legal, se menor de idade

Declaro que o(a) discente CPF.

(nome do(a) discente ou de representante legal)

informou 0s dias de Guarda Religiosa de

(nome do(a) discente ou de representante legal)



e requereu a Prestacdo Alternativa, dentro do prazo previsto em calendario académico ou com
antecedéncia minima de 15 dias letivos, conforme 0 §22 do art. 32 da Instru¢cdo Normativa Proen n?
00, de 00 de maio de 2024.

-RJ, de de20_

Coordenador(a) do Curso



ANEXO Il
RELATORIO DE ATIVIDADES PARA FINS DE REGULARIZAGCAO DO REGISTRO DE FREQUENCIA

Discente:
Curso:
Componente curricular:
Professor(a) responsavel pelo componente curricular:

Semestre ou ano:

CH:

Prestacdo Alternativa Data da Guarda Religiosa a ser
Data Prova, atividade avaliativa ou aula de reposicao justificada no sistema académico
-RJ, de de20
Discente Docente responsavel

Coordenador(a) do Curso



ANEXO Il
SOLICITAGAO DE REVISAO DE PARECER SOBRE O REQUERIMENTO DE PRESTAGAO ALTERNATIVA

Nome do(a) estudante:

Numero de matricula (se houver):

Campus:

Curso:

Regime:

Requeiro a esta Direcdo de Ensino revisdo do parecer emitido pela Coordenacdo do Curso de

em relacdo ao Requerimento de Prestacdo

Alternativa, por mim solicitado, quanto as atividades académicas a serem realizadas devido aos dias
de Guarda Religiosa.

-RJ, de de20_

Discente ou responsavel legal, se menor de idade
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