MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO DE JANEIRO - IFRJ

INSTRUCAO NORMATIVA PROEN e PROEX/IFRJ N° 001, DE 30 DE SETEMBRO DE 2022

Dispbe sobre a elaboracdo de projeto
académico-profissional para aproveitamento de
atividades como estagio obrigatorio pela

modalidade monitoria.

A PRO-REITORA DE ENSINO BASICO, TECNICO E TECNOLOGICO, no uso de suas
atribuicdes legais que lhe séo conferidas pela Portaria GR/IFRJ n° 899, de 29 de maio de
2018 e a PRO-REITORA DE EXTENSAO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO,
CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO DE JANEIRO, nomeada pela Portaria n° 667, de 05 de

maio de 2020, no uso de suas atribui¢des, resolvem:

Art. 1° Expedir a presente Instrucdo Normativa, com a finalidade estabelecer os critérios e
regulamentar os procedimentos para elaboracdo e submissdo de projetos académico -
profissionais como mais uma alternativa para o cumprimento da carga horéria de estagio
obrigatério, pela modalidade monitoria de acordo com o Regulamento de Estagio Curricular
Supervisionado Obrigatorio e Nao Obrigatério para os Cursos Técnicos, nas modalidades
integrada, concomitante, subsequente e educacdo de jovens e adultos, no ambito deste
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Rio de Janeiro - IFRJ, aprovado pela
RESOLUCAO CONSUP/IFRJ N° 53, DE 20 DE OUTUBRO DE 2021 e de acordo com 0s
Regulamentos dos Cursos de Graduacdo que tiverem previsto a possibilidade de

cumprimento da carga horaria de estagio obrigatorio na modalidade monitoria.



Art. 2° O projeto devera ser elaborado por um(a) professor(a), ou um grupo de
professores(as), ou por um(a) professor(a) e um estudante, tendo sempre um(a) professor(a)

responséavel por sua coordenacéo.
Art. 3° O projeto se constituird da seguinte forma (ver modelo no Anexo |):

| — Dados do projeto: Campus, Curso, Titulo, Linha tematica, area de insercao profissional,

coordenador do projeto, estudantes envolvidos(as) (caso possua);

Il — Resumo: Descrever de forma sintética o projeto (no maximo 400 palavras), destacando
sua relevancia na perspectiva académica-profissional, e como este ir4 contribuir para o

desenvolvimento do(a) estudante com vista a sua insercdo no mundo do trabalho.

Il — Fundamentacé&o e Justificativa: Fundamentar a relevancia e a pertinéncia do projeto
na perspectiva académica-profissional e como este visa contribuir para o desenvolvimento
do(a) estudante com vista a sua inser¢do no mundo do trabalho. O texto deve ser objetivo e
sucinto. E relevante na justificativa apresentar o contexto da proposta e a motivacdo em

desenvolvé-la, lembrando que o projeto poderé articular agbes de ensino, pesquisa e extensao.

IV — Objetivos: Considerando a justificativa apresentada, especificar o objetivo geral e os
objetivos especificos do projeto, detalhando-os com clareza em funcdo dos resultados
esperados nos eixos: ensino, pesquisa e extensao. Por questdes didaticas, a compreensao
e sua execucao, recomenda-se enumerar 0s objetivos gerais e os especificos, descrevendo

como se pretende alcanca-los.

V — Metodologia, atividades e forma de avaliacdo: Descrever a metodologia que sera
usada, mencionando de forma sequenciada as ac¢fes e atividades propostas e a formas
previstas para a avaliagdo da participacao do(a) discente no projeto. O projeto pode integrar

atividades de ensino, pesquisa e extensao de forma mdltipla e variada.

VI — Relevancia e impacto na formacgéo discente: Descrever a contribui¢do do projeto para
a formacgéo académico-profissional do(a) discente nos seus aspectos cientificos, sociais e

culturais, bem como sua para sua preparagéo para o mundo do trabalho.
VII — Instituicdes parceiras: Explicitar, quando houver, as parcerias estabelecidas.

VIl — Producdo Académica: Descrever os produtos esperados do projeto como:

publicacBes, relatorios, apresentacdes em seminarios, eventos online, aulas remotas, etc.



IX — Cronograma de execucdo: Inserir e discriminar detalhadamente as etapas, acdes e
atividades que comp8em a metodologia de trabalho através de um cronograma basico
estipulando duragéo das etapas e prazo para conclusdo das atividades.

X — Referéncias Bibliograficas: Indicar as referéncias bibliograficas relacionadas que
contextualizam a proposta. E importante que as referéncias bibliograficas estejam de acordo

com as normas da ABNT.
Xl — Observac@es: Descrever outras informacdes consideradas pertinentes ao projeto.

Art. 4° Para encaminhamento e validacdo do processo as partes interessadas devem seguir

as seguintes etapas:
§ 1° O(A) professor(a) responsavel encaminhara o projeto para a Coordenacao do Curso;

§ 2° A Coordenacao do Curso devera encaminhar o documento para apreciacao do
Colegiado do Curso (CoCur) no caso de cursos técnicos ou do Nucleo Docente Estruturante

(NDE) no caso de cursos de graduacao;

§ 3° O CoCur ou o NDE avaliara o projeto e emitira parecer contendo ou nédo

autorizacdo para sua implementacao;

§ 4° O(A) coordenador(a) de curso providenciara a Ata da consulta feita ao CoCur ou
ao NDE com o parecer deste sobre a aprovacédo ou ndo da implementacao do projeto;

§ 5° Apos a aprovacao do projeto e elaboracdo da Ata da reunido do CoCur ou NDE
poderdo ser iniciadas as atividades do projeto. No caso de aproveitamento de atividades
realizadas antes data de aprovacdo do projeto, estas poderdo ser convalidadas pelo(a)

professor(a) responsavel desde que estejam de acordo com o plano de trabalho proposto;

§ 6° ApoOs receber a confirmacdo da aprovacdo do projeto o(a) professor(a)
responsavel devera apresentar o plano de trabalho e estudo para os(as) estudantes

interessados(as) em participar do projeto;

§ 7° O(A) coordenador(a) do curso encaminhard a relacdo dos(as) estudantes

participantes nos projetos aprovados para ciéncia da Direcao de Ensino;

§ 8° O(A) coordenador(a) do curso encaminhara a relacao de estudantes e projetos
aprovados para ciéncia e acompanhamento da Coordenac¢éo de Integracdo Escola-Empresa

(ColEE) do campus;



§ 9° Os(as) estudantes iniciardo o cumprimento do plano de trabalho previsto no
projeto, devendo reunir durante sua execucdo a(s) comprovacao(fes) das atividades

realizadas para encaminhéa-las como anexo junto ao relatério ao final;

§ 10° O(a) estudante devera elaborar relatorio final contendo descri¢céo das atividades

realizadas e seus respectivos comprovantes;

§ 11° O(a) estudante devera encaminhar o relatorio e os comprovantes para o(a)

professor(a) responsavel pelo projeto (proponente do projeto);

§ 12° O(A) professor(a) responsavel pelo projeto avaliara as atividades realizadas e,
estando estas de acordo com o plano de trabalho, devera emitir parecer a ser encaminhado

para o(a) estudante informando se ele(a) cumpriu as atividades exigidas no projeto.

Art. 6° Ao concluir todas as etapas do projeto e receber parecer positivo do(a) professor(a)
responsavel o(a) estudante devera reunir toda a documentacdo do projeto e demais
documentos exigidos pelos Regulamentos de Estagio Curricular Supervisionado em vigor,
preencher o requerimento de aproveitamento das atividades e encaminha-los para a ColEE

do campus para analise.

Pardgrafo dnico. O requerimento para 0 aproveitamento das atividades sera

disponibilizado pela ColEE do campus.

Art. 7° A ColEE do campus encaminhara os documentos recebidos para analise e aprovagao
das instancias responsaveis (coordenador(a) do curso / comissdo de estagio) de acordo com 0s

procedimentos constantes nos Regulamentos de Estagio Curricular Supervisionado em vigor.

8 1° Apbs receber parecer favoravel a ColEE deverd encaminhar toda a

documentacao para a Secretaria do campus para finalizacdo do processo.

Art. 8° Esta Instrugdo Normativa entra em vigor a partir de 1° de outubro de 2022.
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ANEXO |

FORMULARIO MODELO PARA ELABORAGAO DE PROPOSTA DE PROJETO
ACADEMICO-PROFISSIONAL

INSTRUCOES GERAIS DE ELABORACAO DO PROJETO

(nome completo; matricula SIAPE)




Estudantes envolvidos

(Nome completo; turma e nimero de matricula)

Resumo do projeto

Descrever de forma sintética o projeto (no maximo 300 palavras), destacando sua relevancia na perspectiva
académica-profissional, e como este ir4 contribuir para o desenvolvimento do(a) estudante com vista a sua
insercdo no mundo de trabalho.

Fundamentacé&o e Justificativa do projeto

Fundamentar a relevancia e a pertinéncia do projeto na perspectiva académica-profissional e como este visa
contribuir para o desenvolvimento do(a) estudante com vista a sua inser¢do no mundo de trabalho. O texto
deve ser objetivo e sucinto. E relevante na justificativa apresentar o contexto da proposta e a motivagéo em
desenvolvé-la, lembrando que o projeto poderé articular agdes de ensino, pesquisa e extensao.

Objetivos do projeto

Considerando a justificativa apresentada, especificar o objetivo geral e os objetivos especificos do projeto,
detalhando-os com clareza em fungéo dos resultados esperados nos eixos: ensino, pesquisa e extensdo. Por
questdes didaticas, recomenda-se enumerar os objetivos gerais e os especificos, descrevendo como pretende
alcancgé-los.

Metodologia, atividades e forma de avaliagcdo do projeto

Descrever a metodologia que serd usada, mencionando de forma sequenciada as acdes e atividades
propostas e a formas previstas para a avaliagdo da participacdo do(a) discente no projeto. O projeto pode
integrar atividades de ensino, pesquisa e extenséo de forma multipla e variada.

Relevancia e Impacto na Formacéao Discente

Descrever a contribuicdo do projeto para a formagéo académico-profissional do(a) discente nos seus aspectos
cientificos, sociais e culturais.




Explicitar, quando houver, as parcerias estabelecidas para o projeto.

Descrever os produtos esperados do projeto como: publicacdes, relatorios, apresentacdes em seminarios,
eventos online, aulas remotas, etc.

Inserir e discriminar detalhadamente as etapas, acfes e atividades que comp6em a metodologia de trabalho
através de um cronograma basico estipulando duragéo das etapas e prazo para concluséo das atividades.

Indicar as referéncias bibliograficas relacionadas que contextualizam a proposta. E importante que as
referéncias bibliograficas estejam de acordo com as normas da ABNT.

Descrever outras informacdes consideradas pertinentes ao projeto.

Local e Data Local e Data

Assinatura da(o) professor(a) proponente De acordo Colegiado de Curso

Matricula Siape Ata de aprovacgao
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