MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO DE JANEIRO - IFRJ

INSTRUGAO NORMATIVA PROEN/IFRJ N2 4, DE 24 DE AGOSTO DE 2021

DispOe sobre as normas e procedimentos para a
utilizacdo do Ambiente Virtual de Ensino e de
Aprendizagem do Instituto Federal de Educacdo,
Ciéncia e Tecnologia do Rio de Janeiro.

A PRO-REITORA DE ENSINO BASICO, TECNICO E TECNOLOGICO DO INSTITUTO FEDERAL
DE EDUCACZ\O, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO DE JANEIRO, no uso de suas atribuicdes, nomeada pela
Portaria n.2 899, de 29 de maio de 2018, resolve:

Art. 12 Com a presente Instrucdo Normativa estabelecer os critérios e regulamentar as
normas e procedimentos para a utilizacdo do Ambiente Virtual de Ensino e de Aprendizagem (AVEA) do
IFRJ.

CAPITULO |
DA CARACTERIZACAO

Art. 22 O Ambiente Virtual de Ensino e de Aprendizagem (AVEA) consiste em um sistema
informatizado, com ferramentas que permitem mediar o processo de ensino e aprendizagem, promover
interagcdo entre professores, alunos e quaisquer outros participantes em processos colaborativos,
proporcionando a organizacdao de conteudos, acompanhamento de atividades, suporte on-line aos
usuarios e comunicacao eletronica.

Art. 32 O IFRJ utiliza como AVEA a plataforma Moodle (Ambiente Modular de
Aprendizagem Dinamica Orientada a Objetos).

Pardgrafo Unico. O acesso e uso dos AVEAs institucionais para a oferta de cursos na
modalidade EaD, no IFRJ, nos diferentes niveis e modalidade de ensino, serad fornecido e administrado
pela Diretoria Adjunta de Tecnologia e Inovacdo em Educacdo Profissional e Tecnoldgica (DTEIN),
considerando os critérios estabelecidos nesta Instrucdo Normativa.



Art. 42 A critério da Diretoria Adjunta de Tecnologia e Inovagdao em Educagao Profissional
e Tecnoldgica (DTEIN) podem ser disponibilizados para uso mais de um AVEA institucional, considerando
parametros de infraestrutura, seguranca e questdes pedagdgicas.

CAPITULO Il
DA UTILIZACAO

Art. 52 O AVEA institucional deve ser utilizado, obrigatoriamente, nos cursos ofertados
pelo IFRJ, com carga hordria integral ou parcial a distancia, em todos os niveis e modalidades de ensino.

§ 12. Os cursos citados no caput deste artigo sdo aqueles ofertados institucionalmente de
forma regular: cursos técnicos de nivel médio, cursos de formacao inicial e continuada (FIC), com carga
hordria igual ou superior a 160 horas, cursos de graduacado e cursos de pds-graduacao.

§ 22, No caso de cursos ofertados e mantidos por meio de programas, convénios, parcerias
e cooperacgoes técnicas, o uso do AVEA deve estar descrito em documento especifico que formalize o
programa, o convénio, a parceria ou a cooperacgao técnica, indicando qual plataforma sera utilizada.

Art. 62 O AVEA institucional pode também ser utilizado para a criacdo de salas virtuais
para:

| - apoio as disciplinas presenciais em cursos regulares;
Il - grupos de pesquisa;

Il - grupos de trabalho (GTs), comissoes e féruns;

IV - conselhos;

V - cursos de extensdao ou cursos de formacdo inicial e continuada com carga horaria
inferior a 160 horas; e

VI — cursos livres para capacitagao.

CAPITULO Il
DA SOLICITACAO

Art. 72 Para a oferta de cursos na modalidade a distancia descritos no art. 52, §12, com
carga horaria total ou parcial, nos diferentes niveis e modalidades de ensino, os requisitos para solicitacdo
deverdo estar de acordo com as normativas institucionais vigentes, em consonancia com os fluxos
definidos nas respectivas pro-reitorias responsaveis.

Paragrafo Unico. A criagao da sala virtual para os cursos citados no caput deste artigo so
ocorrera apds a aprovacao do plano de curso ou do projeto pedagdgico de curso pelo Conselho Superior
do IFRJ e a emissdo do respectivo ato legal.

Art. 82 Para as solicitacdes referentes ao art. 69, incisos | a VI, a utilizacdo do AVEA
institucional deve ser realizada por meio de formulario préprio da DTEIN, disponibilizado na wiki



institucional, com o preenchimento de todas as informacdes e anexos pertinentes, de acordo com o que
segue:

| - Para apoio as disciplinas presenciais, ofertadas regularmente, em cursos técnicos de nivel
médio, cursos de formacdo inicial e continuada (FIC), com carga horaria igual ou superior a 160 horas,
cursos de graduacdo e cursos de pds-graduacao, anexar o plano de ensino ou programa da disciplina com
a descricdo da forma de utilizacdo do AVEA na metodologia e a matriz de desenho educacional (MDE),
cujo modelo encontra-se disponibilizada no site institucional do IFRJ;

Il - Para a criacdo de salas virtuais para grupos de pesquisa, grupos de trabalho, comissoes,
féruns e conselhos, é necessdrio anexar o respectivo documento oficial institucional de criacdo da
categoria; e

lll - Para cursos de extensdo, cursos de formagdo inicial e continuada (FIC), com carga
horaria inferior a 160 horas e cursos livres ou de capacitagao, anexar os respectivos projetos de extensao
ou o projeto pedagodgico de curso de capacitacdo, conforme o caso, com a descricdo da forma de utilizacdo
do AVEA na metodologia e a respectiva MDE, cujo modelo encontra-se disponibilizada no site institucional
do IFRJ;

Paragrafo Unico. Em todas as solicitacdes deverd ser anexada a planilha com os dados dos
usudrios com seus respectivos perfis. O modelo de planilha esta disponivel na wiki institucional do IFRJ
junto ao formulario de solicitagdao da sala virtual.

Art. 92 O prazo para atendimento das solicitagdes sera de até 15 (quinze) dias Uteis.

§ 12. O prazo descrito no artigo 92 aplica-se a solicitacdes de criacdo de disciplinas de
formato padrdo em topicos, sem disponibilizacdo de conteudo ou ferramentas, ou em formato de backup
(copia)/restauracao.

§ 29, Para outras solicitacbes que ndo se enquadrem nos padrdes descritos no § 19, o
solicitante deve entrar em contato com a DTEIN para defini¢ao do prazo necessario.

CAPITULO IV
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 10 Cabe a DTEIN:

| - assessorar as pro-reitorias para a criacdo, modificacdo ou adequacdo de cursos na
modalidade a distancia, no uso do AVEA,;

Il - manutengao e suporte técnico-pedagodgico do AVEA em conjunto com a Diretoria de
Gestdo de Tecnologia e Comunicagdo (DGTIC);

[l - analise das solicitagdes de criagdao das salas virtuais;

IV - criacdo das salas virtuais;

V - orientacdo aos usudrios e equipes de EaD dos campi; e

VI - apoiar os campi na oferta de capacitagOes para o uso do AVEA.

Art. 11 Cabe ao responsavel pela sala virtual:



| - manter seu perfil de usudrio e fotografia de rosto atualizados;

Il - disponibilizar conteudos, tarefas e demais materiais de acordo com a MDE encaminhada
na solicitagao de criagao da sala virtual;

lll - Inserir no sistema académico institucional as notas das avaliacbes em caso de
disciplinas de cursos regulares enquanto ndo houver a integracdo com o AVEA;

IV - comunicar a DTEIN a extin¢do da sala virtual; e

V - estar capacitado para o uso do AVEA institucional.

Art. 12. Cabe aos Nucleos de Educacdo a Distancia (NEaDs) ou as equipes de EaD dos campi:
| - aplicar os critérios contidos nesta IN para a utilizagao do AVEA institucional;

Il - receber e atender as solicitacdes dos cursos em seus campi;

Il - realizar capacitagdes nos campi para o uso do AVEA institucional, com o apoio da DTEIN.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art 13. Os casos omissos serdao encaminhados para a Diretoria Adjunta de Tecnologia e
Inovagdo em Educacgdo Profissional e Tecnoldgica (DTEIN)/PROEN para parecer final.

Art. 14 Esta Instrucdo Normativa revoga a Instrucdo Normativa N2 2/DIEX, de 10 de abril
de 2018.

Art. 15 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor em 1° de setembro de 2021.
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