MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO DE JANEIRO-IFR]

RESOLUCAO N° 24 DE 25 DE JULHO DE 2017.

O PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR E REITOR DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO DE JANEIRO — IFRJ,
nomeado pelo Decreto de 06 de maio de 2014, publicado no Diario Oficial da Unido, de 07
de maio de 2014, empossado no Ministério da Educacgao no dia 14 de maio de 2014 no
uso de suas atribuicdes legais e regimentais, e, tendo em vista a Reunido do Conselho
Superior realizada em 19 de julho de 2017,

RESOLVE:

1 - Aprovar a Politica de Desenvolvimento de Acervo do Sistema de Bibliotecas, no
ambito do Instituto Federal de Educagfo, Ciéncia e Tecnologia do Rio de Janeiro — IFRJ, conforme
anexo a esta Resolucéo;

2 - Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua assinatura.

oo b Al

IGUEL ROBERTO MUNIZ TERR
Reitor Substituto em Exercicio




INSTITUTO FEDERAL DO RIO DE JANEIRO
SISTEMA INTEGRADO DE BIBLIOTECAS (SIBi)

POLITICA DE DESENVOLVIMENTO DE ACERVO DO SISTEMA DE
BIBLIOTECASDO IFRJ

Anexo a Resolucdo n° 24 de 25 de julho de 2017.

Rio de Janeiro
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1 APRESENTACAO

Com crescente volume de material informacional, bem como dos suportes
disponiveis, torna-se necessario a elaboracdo de um instrumento que norteie acdes
concernentes ao desenvolvimento dos acervos das bibliotecas do Instituto Federal do
Rio de Janeiro (IFRJ). O desenvolvimento da colecdo deve se pautar em critérios que
garantam a disponibilidade de materiais informacionais em diversos suportes com vistas na
qualidade e eficacia do acervo.

O processo de formacdo e desenvolvimento de colecBes é dinamico e continuo e
tem como objetivo atender as necessidades informacionais da comunidade académica do
IFRJ, com base nos Projetos Pedagogicos dos Cursos (PPC). O acervo sera constituido por
meio de compra (de acordo com o recurso orcamentario de cada campus), de doagdes de instituicdes
de ensino/pesquisa e de pessoas fisicas e de comutacdo com outras bibliotecas. A selegdo dos
materiais informacionais devera contemplar diversos tipos de materiais informacionais, independente

do suporte fisico, a fim de atender as atividades de ensino, pesquisa e extensao.

Este documento é composto por um conjunto de diretrizes que norteiam o0
planejamento e as acOes acerca da aquisicdo, manutencdo e/ou descarte materiais
informacionais, de modo a garantir o desenvolvimento balanceado das cole¢bes do
Sistema Integrado de Bibliotecas do IFRJ (SIBI/IFRJ).

20BJETIVOS

A Politica de Desenvolvimento de ColecGes (PDC) do SIBi/IFRJ tem como
objetivos:
a) ldentificar os materiais informacionais apropriados a formacgdo da
colecdo;
b) Determinar critérios para a duplicacdo de titulos;
c) Estabelecer prioridades de aquisi¢do de material;
d) Tracar diretrizes para o descarte de material;
e) Nortear os procedimentos de desenvolvimento de cole¢des.

f) Otimizar a relacdo custo-beneficio do acervo;

3 FORMACAO DO ACERVO



O acervo sera formado contemplando os diversos tipos de materiais
informacionais, nos diferentes suportes (impressos, CD-ROM, DVD, VHS, bases de
dados, livros eletrénicos), tais como:

a) Livros, folhetos etc.;

b) Periddicos (revistas, jornais, anais, relatérios etc.);

c) Normas técnicas;

d) Documentarios, videos técnicos etc.;

e) Materiais iconogréficos;

f) Materiais cartograficos;

g) Obras de referéncia (dicionarios, enciclopédias, handbooks dentre outros.);

h) Trabalhos académicos (Trabalhos de Conclusédo de Curso, Dissertac6es e
Teses);

i) Colecdes especiais (obras raras, documentos da meméria do IFRJ);

j) As obras literarias do Programa Nacional Biblioteca da Escola (PNBE).

3.1 FONTES DE SELECAO

Para a elaboracdo do plano anual de aquisi¢cGes do SIBi/IFRJ serdo utilizadas

como base as seguintes fontes para a sele¢éo:

a) Bibliografias dos programas e planos de ensino;

b) Bibliografias gerais e especializadas;

c) Catalogos, listas e sites de editoras e de livreiros;

d) Diretorios de periédicos;

e) Base de dados bibliograficos;

f) Sugestdes individuais de usuarios (docentes, discentes e técnico-
administrativos) e de bibliotecarios do SIBi/IFRJ;

g) Outras fontes complementares.

3.2 CRITERIOS DE SELECAO

Os materiais informacionais que formardo os acervos serdo selecionados de

acordo com os seguintes critérios:

a) Adequacdo do material aos objetivos e niveis educacionais da Instituigao;



b) Adequacdo ao curriculo académico, as linhas de pesquisa e aos projetos de
extensdo do IFRJ;

c) Autoridade do autor e/ou editor;

d) Atualidade;

e) Qualidade técnica;

f) Escassez de material sobre o assunto na colecdo da Biblioteca;

g) Custo justificado;

h) Cobertura e tratamento do assunto;

i) ldioma acessivel;

j) Numero de usuarios potenciais;

k) Condicbes fisicas do material;

I) Conveniéncia do formato e obsolescéncia dos equipamentos necessarios
para acesso ao conteldo;

m) Estado de conservagdo dos materiais;

n) Adequacdo as quantidades minimas recomendadas pelos 6rgdos de
avaliacdo e credenciamento dos cursos da instituicéo;

0) Formatos acessiveis as pessoas com necessidades especiais;

p) Trabalhos académicos (TCC, dissertagdes e teses) que estejam de

acordo com as normas da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

3.2.1 Materiais informacionais que néo serao incorporados ao acervo

E de responsabilidade das bibliotecas do IFRJ e dos profissionais que nelas atuam a
salvaguarda e a gestdo dos acervos de guarda permanente, ou seja, aqueles que compdem o
patrimdnio da institui¢do e é de uso para a comunidade interna.

Desta forma, ndo sdo considerados integrantes do acervo das bibliotecas do
SIBIi/IFRJ os livros oriundos do Programa Nacional do Livro Didatico (PNLD), tendo em
vista a finalidade do livro, que é de consumo e uso exclusivo de discentes e docentes.
Segundo a Resolucdo/CD/FNDE n. 42, de 28 de agosto de 2012, que dispde sobre o
Programa Nacional do Livro Didatico (PNLD) para a educagdo béasica, no Art. 1° § 3°
que diz: “Os livros didaticos sdo destinados ao uso individual de alunos e professores [...]”

desta forma, ndo devem compor o acervo das bibliotecas.

3.3 CRITERIOS ESPECIFICOS



Para facilitar a selecdo dos materiais que serdo incorporados ao acervo, foram

definidos alguns critérios especificos. Sao eles:

a) Livros - a selecdo dos livros se orientara pelo PPC. Bibliografia béasica —
respeitando a proporgéo de: para cada cinco (5) vagas ofertadas pela disciplina
a biblioteca devera disponibilizar um (1) exemplar. Em relagéo aos titulos das
bibliografias complementares, serdo adquiridos dois (2) exemplares de cada
titulo;

b) Periédicos® - disponibilidade do titulo unicamente em versdo impressa, ou
versdo on-line acessivel somente através de bases de dados de acesso restrito;
indice Qualis B ou superior; representatividade da area do conhecimento no
acervo atual. Cabe ao corpo docente a selecdo dos periddicos técnico-
cientificos. Contudo, cabe a biblioteca consultar se os titulos dos periddicos
selecionados estdo disponiveis, com texto na integra, no Portal de Periddicos
da Capes, possibilitando a analise da real necessidade da aquisicdo do
periddico impresso;

c) Trabalhos académicos — Trabalhos de Conclusdo de Curso e Dissertaces
defendidas nos Programas do IFRJ, os quais serdo disponibilizados apenas no
formato digital e /ou eletrénico;

d) Referéncia - A colecdo de referéncia € composta por enciclopédias,
dicionarios, handbooks, dentre outros. A selecdo é de competéncia da
biblioteca, através de consultas aos especialistas no assunto/area e de
solicitacGes dos diversos departamentos/setores. Recomenda-se a aquisicdo de
01 (um) exemplar de cada titulo para o acervo da biblioteca. Contudo,
dependendo da demanda, a biblioteca podera adquirir mais exemplares;

e) Selecdo de materiais iconogréaficos, cartograficos, multimidia, em suportes
especiais e outros - Quando pertencerem a bibliografia bésica, ou
complementar, assim como nas diversas atividades de ensino, pesquisa e
extensdo da Instituicdo, serdo adquiridos 02 (dois) exemplares de cada titulo
de materiais iconograficos (gravuras, fotografias etc.), cartograficos (mapas,
globos terrestres, cartas nauticas etc.) e multimidia (CD- ROM, DVDs, fitas

de video, etc.), a fim de compor o acervo da biblioteca;

1 Esta Politica ndo estabelece critérios quantitativos quanto a esse item, cabendo a cada biblioteca essa definicéo.



f) Jornais e revistas - A biblioteca devera possuir em seu acervo 02 (duas)
assinaturas de jornais ou revistas de grande circulacdo adequadas as propostas
pedagdgicas dos cursos. A selecdo é de competéncia da biblioteca, por meio

de consultas ao corpo docente.

3.4 DESBASTAMENTO

E um processo de retirada de itens inativos do acervo, é continuo e sistematico, que
visa a conservacao da qualidade da colecéo.

Visando a otimizacdo do acervo, mediante realizacdo de estudo de uso, o
bibliotecario responsavel podera retirar do acervo ativo o material informacional pouco
utilizado pelos usuérios e transferi-lo para outros locais (depositos especialmente criados

para abrigar o acervo de consultas eventuais).

3.5 DESCARTE

A Biblioteca ndo podera reter todo material adquirido ao longo de sua existéncia,
por razOes de espaco e manutencdo da qualidade. A retirada definitiva dos materiais
informacionais, ndo mais utilizados pelos usuarios, em estado precario de conservacao etc., é
imprescindivel para a otimizacéo do acervo.

Para tanto, recomenda-se que a cada 02 (dois) anos seja instituida pela Coordenacéo
Geral de Bibliotecas uma “Comissdo para Descarte”, que devera ser composta por, no
minimo, um coordenador e um professor da &rea afim, além de profissionais bibliotecarios.
Serd imprescindivel a autorizacdo da Direcdo do campus para a retirada definitiva dos
materiais informacionais do acervo.

Para fins de descarte, devem ser considerados 0s seguintes critérios:

a) Obsolescéncia (conteldo ultrapassado);

b) Idioma (pouco acessivel);

c¢) Circulacdo (mais de dez anos sem solicitagéo);

d) Condic0es fisicas (em estado de méa conservacdo: contaminados por fungos,
faltando paginas/folhas, folhas rasgadas ou desgastadas etc.);

e) Duplicatas (namero excessivo de exemplares ndo condizentes com a demanda);

f) Inadequacdo (conteudos néo interessantes a Institui¢do).



Devido ao carater efémero, os periddicos ndo precisardo ser submetidos & comissao
supracitada. Para o seu descarte podera ser criada uma Tabela de Temporalidade, ou seja,
instrumento com o qual se determina o prazo de permanéncia de um documento em um
arquivo e sua destinacdo, observando- se, para além do uso, 0s critérios previamente
estabelecidos nesta Politica.

Os materiais descartados serdo doados a outras instituicbes, enviados para
reciclagem ou incinerados. A decisdo sobre o destino do material cabera a Coordenacéo de

cada biblioteca com o auxilio da Coordenacéo Geral de Bibliotecas.

3.6 INVENTARIO

O inventério é a conferéncia de todos os itens que compdem o acervo da Biblioteca,
sendo, também, um procedimento para certificar a sua integridade fisica a luz da Politica de
Desenvolvimento de Colecoes.

Recomenda-se realizar o inventario anualmente.

4 FORMAS DE AQUISICAO

A aquisicdo dos materiais informacionais para a formacéo do acervo das Bibliotecas
do IFRJ se dara por meio de compra, doacdo, permuta ou depdsito legal, obedecendo aos

critérios descritos anteriormente.

4.1 COMPRA

As compras ocorrerdo de acordo com 0s recursos or¢amentarios disponiveis na
Instituicdo. O SIBI/IFRJ estabelece as seguintes prioridades para aquisi¢do de

material:

a) material informacional da bibliografia basica e complementar dos cursos de
técnico, de graduagdo e de pods-graduacdo novos e/ou em fase de
reconhecimento;

b) material informacional para atualizagdo de bibliografias basica e
complementar dos cursos;

c) sugestdes individuais de usuarios.



4.2 DOACAO

Os critérios para selecdo de doagfes sdo os mesmos utilizados para a selecdo de
material. As bibliotecas se reservam ao direito de dispor sobre o material doado. As doacdes
poderdo ter os seguintes destinos:

a) incorporacao ao acervo;
b) doagéo ou permuta com outras instituicoes;
c) descarte.

As obras recebidas por doacgdo e incorporadas ao acervo ndo serdo devolvidas.

4.2.1 Condicdes para recebimento das doac6es

As doacBes serdo aceitas desde que estejam de acordo com 0s critérios descritos
nesta Politica. O SIBIi/IFRJ reserva-se ao direito de ndo receber dogdes com as seguintes
caracteristicas:

a) Fotocdpias de materiais bibliograficos, assim como outras formas de
reproducdo ndo autorizadas, tendo em vista o Art. 29 da Lei de Direito
Autoral, Lei n° 9.610 de 19 de fevereiro de 1998;

b) Apostilas ou obras de finalidade comercial,

¢) Materiais riscados, infectados e/ou danificados;

d) Obras publicadas ha mais de cinco (5) anos cujo contetdo esta desatualizado e
que ndo possua carater historico;

e) Fasciculos de periddicos ja existentes no acervo.

Casos ndo previstos nesta Politica serdo resolvidos pela Coordenacdo de
Biblioteca de cada campus.

4.3 DEPOSITO LEGAL

Por meio desta modalidade, as bibliotecas receberdo a producéo técnica-cientifica

da instituicdo em formatos e quantidades estabelecidas por normas institucionais. Os
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trabalhos de concluséo de curso, dissertacOes e teses serdo depositados em formato digital e
sera mantido um exemplar em CD ou DVD na biblioteca.

4.4 PERMUTA

Permuta é a modalidade de aquisicdo que ndo necessita de recursos financeiros,
pois € realizada através da troca de materiais informacionais entre as instituigdes
interessadas. Cabera a cada biblioteca definir seus critérios de permuta juntamente com
a Coordenacdo Geral de Bibliotecas (CGBIblio). Cabera a CGBiblio o estabelecimento do

convénio de permutagao.

5 REVISAO/ATUALIZACAO DA POLITICA DE DESENVOLVIMENTO DE
COLECOES

Esta Politica de desenvolvimento de colecdes deverd ser periodicamente revista
visando a garantia da adequacdo do acervo a comunidade a qual serve, aos objetivos
institucionais, bem como acompanhar os avan¢os tecnoldgicos e informacionais.

A revisdo devera ocorrer a cada dois anos, ou de acordo com alguma necessidade

emergencial, sendo sempre submetida a aprovacdo Conselho Superior ou equivalente.
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APENDICE

APENDICE A - MODELO DE TERMO DE DOACAO

e

BH  INSTITUTO FEDERAL

| | I3 EDUCACI-\O, CIENCIA E TECNOLOGIA
BB Riode)janeiro

Sistema Integrado de Bibliotecas (SIBi)

TERMO DE DOACAO DE MATERIAIS INFORMACIONAIS

Eu,

K

RG n°.: , CPF n°.: , abaixo

assinado, por este documento transfiro incondicionalmente todos os meus
direitos sobre o material informacional doado nesta data ao Sistema de
Integrado de Bibliotecas do Instituto Federal do Rio de Janeiro (IFRJ).
Declaro estar ciente de que o referido material sera avaliado no que
concerne as condicoes fisicas. Apos analise, o material podera ou nao ser
incorporado ao acervo da Biblioteca.
A relacao dos materiais doados esta anexada a este termo.

Autorizo-vos a procederem de acordo com as politicas estabelecidas
pelo SIBi/IFRJ.

, de de 20__ .

Local Data

Assinatura




